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マイページにログインしてできること

はじめに ログイン方法
（1）貸出期間の延長
（2）貸出中の資料の予約
（3）貸出履歴の確認
（4）文献複写申込

① ＯＰＡＣトップページの「ログイン」をクリッ
クし、「利用者ＩＤ」と「パスワード」を入力。

利用者ＩＤは、
学生証番号（学籍番号）

はじめに ～ログイン方法～

パスワードはカウン
ターで申請してね
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② ログインをクリックすると貸出履歴の初期設定画面がでるので(初回）、
貸出履歴を確認できるようにしたい場合は「有効にする」を選択し、「決定」をクリック。



③ ログインが完了すると、「マイページ」画面が開きます。
ご自身の名前と学籍番号が右上に表示されます。

初回ログイン時に必ず
※パスワード変更してください

利用状況の確認ができます
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※パスワード変更について

①マイページ画面の上部にある、
登録された名前をクリックします。

③修正作業完了後は利用状況のウィンドウを必ず閉じて、
マイページ画面に戻ってください。
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②利用状況の別ウィンドウが開くので、
下にスクロールしていくと
利用者情報の確認・修正から
『利用者情報へ』をクリックすると
利用者情報の画面に移動して、
パスワードの修正作業を行うこと
ができます。

（初回ログイン時に変更してください）



①「借りている資料 ●冊」をクリックしてください

（１）貸出期間の延長方法

延滞している資料がある場合は、
延長できません。
早急にご返却ください。
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②別ウィンドウで貸出一覧が出るので、延長したい資料にﾁｪｯｸを入れ「貸出更新」を
クリック。続いて「●件の資料を貸出更新しますか？」というメッセージが表示された
ら「ＯＫ」をクリックしてください。
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③返却期限日が更新されます。
尚、延長後の返却期限日は、延長手続きをした日から14日後になります。
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④一つ前の画面に戻るには、「貸出一覧に戻る」をクリックしてください。
終了する場合は、「このウィンドウを閉じて処理を中止する」をクリックする。
マイページの最初の画面に戻ります。

一つ前の画面に
戻ります
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マイページの
最初の画面に戻ります



⑤操作が終了したら、右上の「ログアウト」をクリックして、必ずログアウトしてください。
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①ログインしている状態で予約したい資料を検索してください。
また、ログインせずに資料を検索し、後からログインをすることも可能です。

（２）貸出中の資料の予約方法
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②状態が「貸出中」となっている資料の予約ができます。
「予約」をクリックしてください。
「別ウィンドウで画面を開きます」というメッセージがでるので「OK」を
クリック します。
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③連絡先電話番号を入力し、
「申込」をクリックしてください。

※ログインせずに検索を行った場合は、
ここでログインします。
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④依頼内容の確認をして「決定」をクリックしてください。
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⑤予約が完了したら、
「終了する」をクリックしてください。



⑥OPACのウィンドウが残るので「ログアウト」してください。
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⑦予約を取り消ししたい場合は、マイページにログインして利用状況一覧を
クリックし、別ウィンドウを開きます。
予約から『予約一覧』を開いて、予約を取り消ししたい資料を選択してから
「予約の取り消し」ボタンをクリックします。

作業を終えたら利用状況一覧のウィンドウを閉じてからマイページをログアウト
してください。
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（3）貸出履歴の確認

①ログイン後、マイページの「貸出履歴がある資料」をクリックしてください。
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②貸出履歴一覧が別ウィンドウで表示されます。
確認が終わったら「このウィンドウを閉じて処理を中止する」をクリックします。
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③マイページ画面に戻り、右上の「ログアウト」をクリックして、
必ずログアウトしてください。
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（4）文献複写の申し込み

①ログイン後、マイページの「ILL複写依頼」をクリックしてください。「別ウィンドウ
で画面を開きます」のメッセージがでるので「OK」をクリックします。
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ILL複写依頼の情報入力画面が出るので
必要事項を入力し、申込をしてください。

→    詳細は別マニュアルをご参照ください。

※カウンターでも受付しています。
ご不明の点はカウンターまで
お問い合わせください。

申込完了後、このウィンドウを閉じてから、
マイページをログアウトして終了してくだ
さい。


