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変更履歴 

改訂日 改訂者 改訂内容 

2018/12/5 淑徳大学 新規作成 

2023/03/29 淑徳大学 Gmail の設定画面への画面が変更のため更新 

2024/02/07 淑徳大学 Gmail ドメイン変更に伴い、画像変更 
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1 はじめに 

本手順書は、淑徳大学用 Gmailに届いたメールに対する個人アドレスへ転送する設定手順となります。 

。 

 

2 Gmail転送手順 

1 Gmailにログインします。 

※ Gmail へのログイン手順については、淑徳大学のホームページより「在学生の方」→「Gmail 利用マニュアル」

を参照してください。 

 

2 画面右上の「歯車アイコン」をクリックします。 
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3 「すべての設定を表示」をクリックします。 

 

 

4 画面上部の「メール転送と POP/IMAP」をクリックします。 

※開いている画面の大きさによっては下の画像と比べて位置がずれる場合があります。 
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5 「転送先アドレスを追加」ボタンをクリックします。 

 

 

6 Gmail宛に届いたメールを転送したい個人アドレスを入力し、「次へ」をクリックします。 

※ アドレスの入力間違いに注意してください。 
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7 転送先のアドレスに問題ないことを確認し、「続行」をクリックします。 

 

 

8 「OK」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8 

 

9 転送先アドレスで確認メールを受信し、メール本文内の「（大学 Gmail）からこのアドレスにメールを自動転送

する場合は、下のリンクをクリックしてリクエストを承認してください。」の下に表示されている URL をクリッ

クします。 

※ 画像は Android（au）のアドレスを転送先アドレスに設定した場合の画面の例です。 

※ 画像の通り英語でメールが届く場合がありますが、その際は「To allow ～」の後にある URL をクリックします。 
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※もし 502エラーが発生し、何度試しても解消されない場合は、URLを右クリック 

(スマートフォンの場合は長タップ)でコピーし、ブラウザのアドレス欄に貼り付けて開けるかご確認ください。 

 

 

10 「確認」をクリックします。 
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11 （大学 Gmail）は（転送先アドレス）にメールを転送できます。とのメッセージが表示されることを確認します。 

 

 

12 大学 Gmailの画面に戻り、画面上部のアドレス欄の左の「ページ更新」アイコンをクリックします。 
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13 転送項目の「受信メールを（転送先アドレス）に転送して淑徳大学学生用ドメイン（千葉キャンパス・千葉第 2

キャンパス）メールのメールを受信トレイに残す」にチェックします。 

  

 

14 画面下部の「変更を保存」をクリックします。 
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15 受信トレイの画面に戻ることを確認します。 
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3 転送設定確認テスト 

1 転送設定が正常にできているかの確認のために、大学 Gmail から自分の大学 Gmail 宛にテストメールを送信し

ます。 

 

 

2 大学 Gmailおよび転送先アドレスにテストメールが届いていることを確認します。 
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